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Na osnovu ¢lana 108. Zakona o osnovnom odgoju 1 obrazovanju - precisceni tekst (,, Sluzbene
novine Tuzlanskog kantona*, broj: 10/20, 8/21, 11/21, 22/21, 5/22, 10/22, 11/22, 9/23-
presuda US FBiH i 12/23), ¢lana 33. Pravilnika o ku¢nom redu u osnovnoj $koli (;, Sluzbene
novine Tuzlanskog kantona*, broj: 16/23), privremeni Skolski odbor JU OS ,,Celi¢“ Celi¢ na
sjednici odrzanoj 12.12.2023. godine, usvaja:

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU
JU OS ,,CELIC* CELIC

1. OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)
(1) Pravilnikom o kuénom redu (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduje se kuéni red u
Javnoj ustanovi Osnovnoj $koli ,,Celi¢* Celi¢ (u daljem tekstu: Skola).
(2) Kuénim redom utvrduje se:
a) radno vrijeme Skole, otvaranje i zatvaranje $kolskih prostorija,
b) pravila ponasanja u Skolskoj zgradi, unutarnjem i vanjskom prostoru, za ucenike,
radnike, roditelje 1 ostale posjetioce,
c) duznosti u€enika, radnika Skole, roditelja i drugih posjetilaca,
d) odnos prema Skolskoj imovini,
e) druge odredbe ponasanja u Skoli i $kolskom okruZenju kao i posljedice krienja
pravila navedenih u ovom ku¢nom redu.

Clan 2.
(Upoznavanje s Pravilnikom)

(1) Ovaj Pravilnik obavezno se isti¢e na vidljivom mjestu kod ulaznih vrata, te na web
stranici Skole.

(2) S odredbama ovog Pravilnika trebaju biti upoznati ucenici 1 njihovi roditelji/
staratelji i radnici Skole.

(3) Ucenike ¢e s odredbama ovog Pravilnika detaljno upoznati razrednici na ¢asovima
odjeljenske zajednice.

(4) Razrednici ¢e s odredbama ovog Pravilnika upoznati i roditelje ucenika, odnosno
staratelje na roditeljskom sastanku.



(5) Upoznavanje ucenika s odredbama kucnog reda obavezni su provoditi i ostali
nastavnici, te svi radnici u Skoli tokom obavljanja svojih redovnih poslova.
(6) Ovaj Pravilnik se odnosi na sve osobe tokom njihovog boravka u Skoli.

Il. RADNO VRIJEME SKOLE, OTVARANJE I ZATVARANJE SKOLSKIH
PROSTORIJA

Clan 3.
(Radno vrijeme gkole)

(1) Radno vrijeme Skole je od 06.00 do 18:00 sati, a u sluaju potrebe za duzim radom

odluku donosi direktor Skole.

(2) Raspored radnog vremena nastavnika, stru¢nih saradnika i ostalih radnika utvrden
je rjesenjem o 40-satnoj radnoj sedmici.

(3) Raspored radnog vremena direktora, pedagoga, sekretara i saradnika za ekonomsko
— finansijske poslove u vezi s prijemom stranaka isti¢e se na ulaznim vratima i odreduje ga
direktor Skole.

Clan 4.
(Otvaranje i zatvaranje Skole)

(1) Skolske prostorije otvara i zatvara vannastavno osoblje.

(2) Vannastavno osoblje (higijenicari, domar i loza¢) u prvoj smjeni rada otvaraju
skolu, pregledaju sve prostorije Skole i pripremaju ih za normalno odvijanje nastavnog
procesa.

(3) Ulazna vrata Skole su zakljuéana za vrijeme odvijanja nastavnog procesa o emu
se brine dezurni radnik Skole (higijeni¢ar i domar).

Clan 5.
(Raspored odvijanja nastave)
(1) Nastava u Skoli se odvija u dvije smjene, prema rasporedu ¢asova nastave koju
donosi Nastavnicko vijece, a uneseno je u Godisnji program rada Skole.
(2) Duzina c¢asova, velikih 1 malih odmora kao i drugih vidova nastave, te raspored
zvonjenja u odrzavanju nastave donosi Nastavnicko vijece, Sto je uneseno u Godisnji program
rada Skole.

III. PRAVILA PONASANJA U SKOLI, NJENOM UNUTRASNJEM I VANJSKOM
PROSTORU ZA UCENIKE, RADNIKE, RODITELJE I OSTALE POSJETIOCE

Clan 6.
(Prostor Skole)
Pod prostorom Skole podrazumijeva se: dvoriste, sportska igralista, sala, ucionice,
kabineti, kuhinja, hodnici, zbornica, ostave, biblioteka, kancelarije i toaleti, arhiva i pomoéni
objekti.

Clan 7.
(Boravak u prostoru Skole)
(1) Ugenici i radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostorijama Skole samo
tokom radnog vremena Skole.
(2) Boravak u Skoli izvan radnog vremena Skole dopusten je samo uz odobrenje
direktora.



A. UCENICI

Clan 8.
(Dolazak ucenika u Skolu, odlazak ucenika iz Skole i obaveza noSenja akreditacija)

(1) Ugenici dolaze na vrijeme u Skolu, najkasnije 10 minuta prije po¢etka nastave i
¢ekaju u dvoristu Skole. U dane kad je nevrijeme ili temperatura ispod nule, ¢ekaju
u holu uz nadzor dezurnih radnika Skole, samo uz uslov da postuju odredbe
kuénog reda.

(2) Priulasku u skolu uc€enici su duzni izvrsiti zamjenu obuce (rezervna obuca).

(3) U slucaju kasnjenja, ucenik je duzan po ulasku u Skolu objasniti razloge kasnjenja
dezurnom nastavniku, predmetnom nastavniku ili razredniku u predmetnoj
nastavi, odnosno, u razrednoj nastavi.

(4) Tokom boravka u Skoli i Skolskom dvoristu, ucenik je duzan nositi ucenicku
akreditaciju 1 pri ulazu u Skolu pokazuje je cCuvaru — kontroloru ulaza ili
zaposleniku Skole kojeg ovlasti direktor.

(5) Ucenik nije duzan nositi akreditaciju na nastavi tjelesnog i1 zdravstvenog odgoja ili
tokom realizacije drugih nastavnih ili vannastavnih aktivnosti, kada noSenje
akreditacije smeta u obavljanju zadataka, Sto odreduje predmetni nastavnik.

(6) Akreditacija ucCenika je plasticna kartica u funkciji propusnice, minimalnih
dimenzija 95 x 65mm, na kojoj je istaknut natpis ,,Ucenik*, ime 1 prezime ucenika,
slika ucenika, naziv i logo Skole.

(7) Akreditacija iz stava (5) ovog ¢lana moze se koristiti za vise Skolskih godina.

(8) Ucenika bez akreditacije iz stava (5) ovog c¢lana, Cuvar-kontrolor ulaza ili
zaposlenik Skole ¢e evidentitrati 1 dodijeliti mu privremenu akreditaciju za
posjetioce, te obavijestiti dezurnog nastavnika.

(9) Komunikacija izmedu ucenika i cuvara-kontrolora ulaza ili zaposlenika Skole,
osim sluzbene, nije dozvoljena.

(10) Ucenici su duzni napustiti Skolske prostorije najkasnije 15 minuta nakon

zavrsetka Skolskih obaveza.

Clan 9.
(Odijevanje ucenika)

(1) Ugenici dolaze u Skolu primjereno odjeveni

(2) Ucenik je duzan u skolu dolaziti uredan i Cist, te nositi rezervnu obucu.

(3) Svi ucenici moraju voditi racuna o licnoj higijeni.

(4) Neprikladnim odijevanjem smatra se:
a)nosenje hlaca sa plitkim strukom koje pokazuju gole dijelove tijela, pocijepanih hlaca,
helanki, kratkih suknji iznad koljena, Sorceva i bermuda,
b) noSenje prozirne i pretijesne odjece, odjece sa uvredljivim i/ili nepristojnim natpisima,
porukama, rije¢ima, znakovima ili slikama,
¢) noSenje papuca i obuce s visokim potpeticama za djevojcCice,
d) noSenje kape, kacketa ili kapuljace,
e) noSenje majica koje otkrivaju gola ili polugola leda, otkrivenih ramena (majice na bretele,
kimono rukavi) i sa dekoltiranim izrezima, te kratkih majica,
f) noSenje Sminke, pirsinga, glomaznih nausnica, upadljivog nakita, privremenih ili trajnih
tetovaza, lakiranje noktiju, farbanje kose i pramenovi.
g) noSenje odjece/predmeta koji isti¢u simbole drugih drzava (zastava, grbova stranih drzava i sl.),
bilo kakve simbole, fotografije ili objekte koji se odnose na politicke stranke, pokrete, lidere, vjerska i
rasna obiljezja i bilo koji rat.
(5) Prilikom organiziranih posjeta odredenim manifestacijama, institucijama, pozoriStimai sl.
ucenici su takode duzni voditi ra¢una o prikladnom odijevanju.



Clan 10.
(Obaveze ucenika)
Uc¢enici su obavezni:
a) postovati Pravilnik o kuénom redu i druge akte skole,
b) odrzavati &istocu i urednost u¢ionice i prostora Skole u kojem borave,
¢) kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje,
d) kulturno se odnositi prema radnicima Skole i drugim osobama prisutnim u Skoli,
e) racionalno koristiti sredstva Skole koja su im stavljena na raspolaganje,
f) cuvati Skolsku imovinu i inventar,
g) knjige posudene u biblioteci obavezno ¢uvati i neoSte¢ene na vrijeme vratiti,
h) postivati Eticki kodeks ponaSanja ucenika,
1) svaki uoceni kvar na instalacijama elektricne struje, vodovoda, grijanja ili bilo koji
drugi kvar obavezno prijaviti dezurnom nastavniku ili sekretaru,
j) prilikom napustanja ucionice ponijeti svoje licne stvari,
k) CGuvati svoje stvari i novac za vrijeme boravka u Skoli.
1) Za eventualni nestanak, osteéenje ili gubita novca i skupocjenih stvari Skola ne
snosi odgovornost.

Clan 11.
(Medusobni odnosi uc¢enika)
(1) Svi ucenici su duzni:
a) usvom odjeljenju medusobno pomagati u ucenju i drugom radu svim ucenicima, a
posebno ucenicima s posebnim potrebama uklju¢enim u redovitu nastavu,
b) ne ometati druge ucenike u ucenju i pra¢enju nastave,
¢) u medusobnoj komunikaciji s ostalim uéenicima u odjeljenju i u Skoli, pridrzavati
se normi lijepog ponasanja,
d) ne vrijedati, ne omalovazavati, ne psovati, ne ismijavati druge ucenike i sl.,
e) postovati vjerske slobode i toleranciju,
f) poStovati i uvazavati rasnu i spolnu ravnopravnost.
(2) Medusobne sporove ucenici ne smiju rjesavati svadom, fizickim obracunom,
uvredama, psovkama i drugim neprimjerenim nacinima.
(3) Ako ucenik misli da mu je ucinjena bilo kakva nepravda, ima se pravo na pristojan
nacin obratiti predmetnom nastavniku, razredniku ili pedagogu skole.

Clan 12.
(Odnos uéenika prema nastavnicima, ostalim radnicima Skole i posjetiocima)

Svi u€enici su duzni:

a) uljudno se odnositi prema nastavnicima, ostalim radnicima Skole i posjetiocima,

b) pozdraviti radnike Skole u $kolskom prostoru i izvan njega,

c) ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u u¢ionicu za vrijeme nastavnog casa,

d) odnos izmedu nastavnika i u¢enika mora biti na nivou medusobnog uvazavanja i
pruzanja pomoc¢i,

e) kod ulaska, izlaska ili kretanja po Skoli, uéenici trebaju dati prednost starijim
osobama i osobama s invaliditetom.

Clan 13.
(Neprihvatljiva ponasanja uc¢enika)

(1) Neprihvatljivim ponaSanjem ucenika smatra se:

a) ometanje odgojno-obrazovnog rada;

b) neprimjereno ponasanje;

¢) neprimjereno odijevanje;

d) nepostivanje odluka nadleznih organa skole 1 tijela;

e) oStecenje skolske imovine (namjerno ili nenamjerno);

f) izbjegavanje uces¢a u skolskim manifestacijama i drugim planiranim aktivnostima;
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g) nosenje 1 upotreba mobitela u Skoli 1 krugu skole, uredaja za reprodukciju muzike i
zvuka i1 drugih elektronskih uredaja koji nisu u funkciji realizacije nastave, odnosno
nemaju odobrenje nastavnika;

h) fotografisanje, snimanje i1 reprodukovanje videa, muzike i zvuka za vrijeme trajanja

odmora u Skoli i1 Skolskom dvoriStu, izuzev ako se fotografiranje, snimanje ili

reprodukovanje vrsi za potrebe Skolskih aktivnosti;

1) zloupotreba elektronskih uredaja izvan nastavnog procesa (snimanje nasilnih scena,

distribuiranje snimaka i slika sa nasilnim sadrzajima, pornografija, dijeljenje razlicitih

sadrzaja na socijalnim mrezama sa namjerom izrugivanja drugog ucenika i

zaposlenika skole);

j) falsificiranje javnih isprava i dokumenta koje izdaje Skola i1 druge institucije;

k) sudjelovanje i podstrekivanje fizickog nasilja;

1) zastraSivanje, ucjenjivanje uz ozbiljnu prijetnju, iznudivanje novca ili stvari,

ogranic¢avanje kretanja, uklju¢ivanje u destruktivne grupe i organizacije;

m) prijetnja, izolacija, maltretiranje, organiziranje grupa i sudjelovanje u istim koje

ima za posljedicu povredivanje drugih;

n) prisvajanje Skolske imovine i imovine drugih ucenika 1 zaposlenika skole;

0) omalovazavanje nastavnika i ostalih zaposlenika Skole;

p) koristenje psovki;

r) posjedovanje ili upotreba alkohola, duhana i duhanskih preradevina, narkotickih

sredstava 1 psihoaktivnih supstanci u Skoli 1 Skolskom dvoristu, kao 1 podstrekavanje

na njihovu upotrebu;

s) dolazak u Skolu u alkoholiziranom stanju;

t) lazne dojave o podmetnutim eksplozivnim sredstvima u prostoru Skole;

u) druga neprihvatljiva ponaSanja propisana zakonom, podzakonskim aktom i1 opéim

aktom Skole.

(2) Neprihvatljiva ponasanja ucenika iz stava (1) ovog ¢lana sankcionisat ¢e se u
skladu sa Pravilnikom o povredama discipline, postupku za utvrdivanje
disciplinske odgovornosti ucenika, naknadi pri¢injene materijalne Stete, trajanju
izreCene odgojno-disciplinske mjere, ublazavanju i1 ukidanju, te posljedicnom
odnosu na ocjene iz vladanja ucenika u osnovnoj Skoli (u daljem tekstu:
Pravilnik), u cilju postizanja odgojne svrhe.

(3) Neprimjerenim ponasanjem iz stava (1) tacka b) ovog ¢lana smatra se:

a) nekontrolisano tréanje, kretanje, skakanje i dovikivanje u Skolskom objektu za
vrijeme nastave 1 Skolskog odmora;

b) stvaranje galame i buke u dvoristu Skole tokom trajanja nastave;

¢) bacanje otpada izvan postavljenih kanti za smece;

d) donoSenja predmeta sa oStrim sjeivom ili ubodnih predmeta ukoliko nisu za
potrebe realizacije nastave, te pirotehnickih sredstava 1 drugih predmeta koji
mogu povrijediti ucenike i zaposlenike skole;

e) druga neprimjerena ponasanja utvrdena op¢im aktima.

Clan 14.
(Boravak ucenika u $koli)
(1) Ucenici mogu:
a) boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike obrazovnog rada,
b) boraviti u zajedni¢kom prostoru Skole u vrijeme dok &ekaju nastavu ili polazak
autobusa uz postivanje Kuénog reda skole ;
c¢) boraviti u Skoli u suprotnoj smjeni ako imaju vannastavne ili vanskolske
aktivnosti.
(2) Ucenici su duzni ostaviti Ciste 1 uredne prostorije u kojima su boravili.



Clan 15.
(Kretanje u¢enika kroz prostor $kole)

(1) Ucenici se kre¢u skolskim prostorijama i holu tako da ne dovode sebe ni druge
ucenike u opasnost.

(2) Da bi se izbjegle guzve i nepotrebni nered, ucenici se hodnicima i stepeniStem
kre¢u desnom stranom.

(3) Ucenici mirno ulaze u svoju ucionicu 1 pripremaju se za cas.

(4) U slucaju da je ucionica zakljucana, u miru i redu ¢ekaju nastavnika ili ¢e redar
potraziti deZzurnog nastavnika.

Clan 16.
(PonaSanje ucenika tokom nastave)
(1) U ucionici treba biti mir i primjerena radna atmosfera.
(2) Ucenici ne smiju bez odobrenja razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati, Setati
po razredu i sli¢no.
(3) Kad zeli nesto pitati ili reci, u€enik treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke, a
ucenik kojeg je nastavnik prozvao, duzan je ustati i postupiti po zahtjevu nastavnika.

Clan 17.
(Pocetak nastave)
(1) Na znak za pocetak nastave (zvono) ucenici su obavezni biti na svojim mjestima u
Skolskoj klupi i pripremiti pribor za rad.
(2) Radno mjesto za ucenike odreduje razrednik ( mjesto sjedenja).
(3) Uceniku nije dozvoljeno mijenjati mjesto prije ili u toku nastavnog c¢asa.
(4)Ucenik moZe mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika .

Clan 18.
(Boravak i ponasanje ucenika u Skolskoj ucionici)

(1) Po ulasku u ucionicu svaki uc¢enik docekuje nastavnika u svojoj Skolskoj klupi
pripremljen za Cas koji po rasporedu slijedi.

(2) Ulazak 1 izlazak nastavnika i drugih osoba u ucionicu ucenici pozdravljaju
ustajanjem.

(3) Za vrijeme trajanja nastavnog Casa ucenik ne moZze napustiti u€ionicu, izuzev u
opravdanim slu¢ajevima i to po odobrenju nastavnika.

Clan 19.
(Boravak i ponasanje ucenika u sportskoj sali)

(1) Za nastavu u sportskoj sali potrebna je sportska odje¢a i obuca po uputama
predmetnog nastavnika.

(2) Prije pocetka casa tjelesnog 1 zdravstvenog odgoja ucenici ¢ekaju u miru
nastavnika u svlacionici uz obavezno prisustvo redara ispred svlacionica.

(3) Ucenici odje¢u ostavljaju u svlaCionici, a vrijedne predmete prema uputama
nastavnika.

(4) Ucenici ne smiju ulaziti u salu bez prisustva nastavnika.

(5) Nakon odlaska s nastave svlacionice moraju ostati Ciste i uredne.

(6) Ucenici se ne smiju koristiti sportskim rekvizitima 1 spravama za vjezbanje bez
prisutnosti nastavnika ili njegova odobrenja.



Clan 20.
(Boravak i ponasanje ucenika u Skolskoj biblioteci)
(1) Tokom boravka u biblioteci ucenici se trebaju ponasati uljudno, stajati u redu dok
cekaju knjige.
(2) Posudene knjige ucenik je obavezan Cuvati i neoSte¢ene pravodobno vratiti (u
vrijeme koje odredi bibliotekar).

Clan 21.
(Koristenje mobilnih i drugih uredaja)

(1) Zabranjuje se noSenje 1 upotreba mobitela u Skoli 1 krugu Skole, uredaja za
reprodukciju muzike i zvuka i drugih elektronskih uredaja koji nisu u funkciji
realizacije nastave, odnosno nemaju odobrenje nastavnika;

(2) Predmetni nastavnik ima pravo privremeno oduzeti mobitel ili drugi elektronski
uredaj u€eniku koji ga je koristio za vrijeme nastavnog procesa, predati ga
razredniku, koji ostavlja telefon kod sekretara Skole do predaje istog
roditelju/staratelju.

(3) Razrednik je duzan pozvati roditelja/stratelja, obavijestiti ga o prekrSaju koji je
ucenik uc¢inio.

(4) Mobilni telefon ili druge elektronske uredaje moze preuzeti iskljucivo
roditelj/skrbnik po dolasku u Skolu.

Clan 22.
(Izostajanje ucenika, kasnjenje na ¢as, dozvoljeno napusStanje nastave)

(1) Ucenici ne smiju bez odobrenja izostajati, kasniti na ¢as ili napustiti nastavu.

(2) Za odobrenje za odlazak iz Skole zbog bolesti, povrede ili drugog opravdanog
razloga treba se obratiti nastavniku ili razredniku, a ufenik se ne smije pustiti kué¢i dok po
istog ne dode neko od starijih ¢lanova njegove porodice (otac, majka, stariji brat ili sestra,
djed, nena i sl.)

Clan 23.
(Zabrana ulaska bez odobrenja)

(1) Ucenici ne smiju ulaziti u zbornicu, a bez odobrenja u kancelariju direktora,
pedagoga i sekretara.

(2) Ako trebaju nastavnika, ucenici s njim mogu razgovarati u hodniku ili u prostoriji
koju odredi direktor ili nastavnik.

(3) Ucenicima nije dozvoljeno unoSenje i iznoSenje razredne knjige iz zbornice, kao i
noSenje od jednog nastavnika iz razreda drugom nastavniku.

Clan 24.
(Obaveze uc¢enika ako nastavnik kasni na ¢as)

(1)U slucaju da nastavnik nije uSao u ucionicu na cas, a zamjena odsutnog nastavnika nije
odredena, ucenici ostaju u ucionici na svojim mjestima do dolaska dezurnog nastavnika ili
drugog nastavnika, a najduze 5 minuta. Ako po isteku 5 minuta od pocetka nastavnog Casa
niko od nastavnika ne dode, dezurni ucenik (redar) je duzan obavijestiti pedagoga ili direktora
Skole. Ako nastavnik ne dode, a zamjena se ne moZe obezbijediti ucenici ostaju u ucionici i
pripremaju se za naredni ¢as. Za to vrijeme ucenici ne smiju napustiti ucionicu, odnosno
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kabinet, kao i svoja mjesta. Redari su obavezni da za ovo vrijeme vode racuna o redu i
disciplini i u slu€aju narusavanja discipline od strane ucenika o tome obavjestavaju direktora,
pedagoga, sekretara Skole ili razrednog starjeSinu. Samovoljno napustanje ucionice od strane
ucenika podlijeze izricanju odgovarajuce disciplinske mjere.

Clan 25.
(PonaSanje ucenika tokom odmora)

(1) Mali odmor ucenika traje 5 minuta, sluzi za miran prelazak u druge ucionice ili
sportsku salu, zadovoljavanje fizioloSkih potreba i1 pripremu za nastavni cas.

(2) Veliki odmor traje 20_minuta i sluzi za prelazak u druge ucionice, uzinu, odmor i
pripremanje za cas.

(3) Za vrijeme velikog odmora svi ucenici osim redara i ucenika kojima to
zdravstveno stanje ne dozvoljava duzni su si¢i u hol.

Clan 26.
(Redari u ucionici)
U svakom razredu sedmi¢no se odreduju po dva redara. Redare odreduje razrednik
prema abecednom redu i evidentira ih u razrednoj knjizi.

Clan 27.
(DuzZnosti redara)

(1) Redari su duzni:

a) prije Casa pregledati ucionicu 1 o uoCenim nepravilnostima ili oSte¢enjima
obavijestiti nastavnika ili dezurnog nastavnika,

b) pripremaju ucionicu za nastavu (briSu tablu i donose po potrebi nastavna sredstva i
pomagala),

¢) na pocetku svakog nastavnog Casa prijaviti u¢enike koji nisu prisutni na nastavi,

d) izvijestiti dezurnog nastavnika o odsutnosti predmetnog nastavnika u nastavi,

e) obavijestiti nastavnika o nadenim predmetima i odnijeti ih dezurnom nastavniku,

f) biti u ucionici za vrijeme velikog odmora i pripremiti je za naredni Cas,

g) poslije zavrSetka Casa posljednji napustiti ucionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti ucionice, oSte¢enja zidova, klupa, stolica i ostalog inventara, te o
uocenim oSte¢enjima obavijestiti dezurnog nastavnika,

h) za vrijeme odmora jedan od redara obavezno mora biti u ucionici i odrzavati red.

(2) Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlasten prijaviti dezurnom

nastavniku.

Clan 28.
(Izostajanje s nastave uz odobrenje)

(1) Ucenik je obavezan prisustvovati nastavi i drugim oblicima odgojno-obrazovanog rada u
skoli.

(2) U slucaju da je ucenik sprijeCen da prisustvuje aktivnostima iz stava (1) ovog Clana,
usljed bolesti i uces¢a na sportskim i drugim takmicenjima, a sprijecenost traje do tri radna
dana, roditelj je duzan o istome obavijestiti razrednika (opravdati izostanke), s tim da se na
ovakav nacin u okviru jednog polugodiSta moze pravdati maksimalno pet radnih dana
izostanaka.

(3) U slucaju da odsustvo traje duze od tri radna dana roditelj je duzan razredniku dostaviti
potvrdu ljekara ili potvrdu organizatora takmicenja odnosno sportskog kluba kojima se
dokazuje razlog izostanka sa nastave.



(4) Nastavnicko vijece Skole moze osloboditi u¢enika od pohadanja nastave u slede¢im
slu¢ajevima:

a) ucesce u Skolskim takmicenjima na svim nivoima,

b) ucesce na sportskim takmicenjima i kulturno-umjetni¢kim manifestacijama, a po zahtjevu
sportskih klubova, odnosno kulturno - umjetnickih drustava,

¢) u drugim slucajevima predvidenim u godi$njem programu rada skole.

(5) Ako ucenik iz zdravstvenih razloga ne moze ucestvovati u nekoj fizickoj aktivnosti ili
vjezbi, ili ako bi takva vjezba mogla ugroziti njegovo zdravlje, bi¢e privremeno ili trajno
osloboden od takvih aktivnosti.

(6) Ucenik koji je osloboden od aktivnosti u smislu stava (2) ovog ¢lana ne moze biti
neocijenjen iz nastavnog predmeta.

(7) Ocjena koju postigne ucenik iz sadrzaja od kojih nije osloboden sluzi kao osnov za
utvrdivanje ocjene iz tog predmeta.

(8) Oduku o oslobadanju ucenika od odredenih aktivnosti na period duzi od dvije sedmice,
donosi nastavnicko vijece, na preporuku nadlezne zdravstvene ustanove.

Clan 29.
(Obaveza pravdanja izostanaka)

(1) Svaki izostanak s nastave roditelj uenika je duzan pravdati razredniku najkasnije u
roku od 3 radna dana.

B. RADNICI

Clan 30.
(Dolazak i odlazak s posla)
(1)Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog

vremena

(2) Nastavnici su duzni dolaziti na posao najmanje 15 minuta prije pocetka nastave.

(3) Radnici su duzni svoj izostanak 1ili kasSnjenje na vrijeme prijaviti
sekretaru/direktoru Skole kako bi se na vrijeme mogla organizovati stru¢na zamjena.

(4) Radnici su duzni svoje izostanke opravdati ljekarskim doznakama.

(5) Izostanke za obavljanje drugih neodgodivih poslova mogu ostvariti putem
odredaba Kolektivnog ugovora i Pravilnika o radu.

(6) U slucaju povecanog obima poslova i izvanrednih okolnosti radnici su duzni
odazvati se na poziv direktora i izvan radnog vremena.

Clan 31.
(Obaveze svih radnika)
Svi radnici obavezni su da:
a) postuju Pravila o kuénom redu i druge akte Skole,
b) postuju raspored radnog vremena,
c) blagovremeno, uredno i kvalitetno obavljati poslove svog radnog mjesta i
kontinuirano brinu o redu u Skoli,
d) racionalno koriste sredstva Skole koja su im stavljena na raspolaganie,
e) nakon zavrSetka ¢asa uredno pospreme radne materijale, zatvore prozore, iskljuce
elektri¢ne aparate i zatvore radne prostorije,



f) svaki uoceni kvar na instalacijama elektricne struje, vodovoda, grijanja ili bilo koji
drugi kvar obavezno prijaviti deZurnom nastavniku, sekretaru ili direktoru Skole.

g) Obavezni su tokom boravka u Skoli 1 Skolskom dvoriStu nositi akreditaciju
zaposlenika. Izuzetno, akreditaciju nije duzan nositi zaposlenik Skole kada noSenje
akreditacije smeta pri obavljanju poslova i1 radnih zadataka. Akreditacija
zaposlenika je plasti¢na kartica u funkciji propusnice, minimalnih dimenzija 95x65
mm, na kojoj je istaknut natpis ,,Zaposlenik* ili naziv radnog mjesta, ime 1 prezime
zaposlenika, naziv i logo Skole.

Clan 32.
(Obaveze nastavnika)

Nastavnici su obavezni:

a) na vrijeme do¢i na posao kako bi otvorili u€ionicu ili kabinet prije pocetka nastave
da bi se ucenici mogli blagovremeno pripremiti za ¢as

b) evidentirati svoje prisustvo u knjigu evedencije o prisustvu na poslu ili nacin koji
odreduje direktor Skole,

c) na znak Skolskog zvona krenuti na cas,

d) S$to manje pustati uenike da za vrijeme Casa izlaze van,

e) dozvoljen izlazak evidentirati u razrednu knjigu,

f) po zavrSetku nastavnog Casa, tj. za vrijeme malih 1 velikog odmora nastavnici
obavezno zamjenjuju dnevnik rada u zbornici Skole,

g) nakon zavrSetka Casa uredno pospreme radne materijale, zatvore prozore, iskljuce
elektri¢ne aparate i zatvore radne prostorije,

h) nakon odrZzanog zadnjeg Casa nastave ispratiti ucenike iz ucionice, te paziti da se
mirno razidu i ostave urednu ucionicu,

1) nastavnik koji ima pauzu je po nalogu direktora obavezan zamijeniti odsutnog
kolegu u skladu sa RjeSenjem o rasporedu poslova i radnih zadataka uposlenika.

Clan 33.
(Odnos nastavnika prema ucenicima)

(1) Nastavnik mora uvazavati individualne karakteristike ucenika, njihove potrebe 1
probleme.

(2) Nastavnik je duzan saslusati ucenika koji mu se obratio ako ima problem i
reagovati zavisno od situacije.

(3) Nastavnik treba razmotriti 1 uvazavati argumentirane primjedbe ucenika.

(4) Ucenik se za vrijeme nastave ne smije udaljavati s nastavnog ¢asa.

(5) Zabranjeno je fizicko kaznjavanje i kaznjavanje ucenika udaljavanjem iz ucionice

(6) Ako se ucenik mora udaljiti sa ¢asa, ali ne za kaznu — uputiti doktoru i sl. — u€enik
mora biti zbrinut u prostorijama Skole do dolaska raoditelja/staratelja

(7) Zabranjeno je verbalno vrijedanje ucenika (nazivanje ucenika pogrdnim imenima,
ismijavanje, psovanje i sl.)

(8) Nastavnik ne smije slati uéenika izvan prostora Skole bilo kojim povodom.

(9) Za vrijeme Casa Nastavnik ne smije neopravdano napustati u¢ionicu 1 ucenike
ostavljati same.

Clan 34.
(DeZurni nastavnik)
(1) Dezurni nastavnik je utvrden rasporedom deZurstva nastavnika i odreduje ga
direktor Skole.

(2) Dezurni nastavnik je narocito obavezan:
a) na dan svog dezurstva doé¢i u Skolu 30 minuta prije po¢etka redovne nastave,
b) obici sve prostorije Skole a eventualne Stete, necistocu i druge nastale Stete prijaviti
¢) voditi racuna o u¢eni¢kim odmorima,
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d) za vrijeme trajanja velikog i malih odmora deZurati u hodnicima Skole,

e) uredno voditi knjigu dezurstva, koja se nalazi u zbornici Skole,

f) u knjizi dezurstva uredno evidentirati odsutne nastavnike i stanje nastave tog dana,

g) izvjestavati direktora o odsutnim radnicima,

h) saradivati s radnicima, ucenicima, roditeljima i posjetiocima,

1) pobrinuti se da vertikalni prozori u u¢ionicama i hodnicima budu zatvoreni,

j) u tezim slu¢ajevima krSenja reda u Skoli pocinitelja dovesti razredniku, zatim
pedagogu i direktoru Skole,

k) davati upute dezurnim uéenicima, odgovarati za rad, red i mir u Skoli za vrijeme
svog dezurstva.

Clan 35.
(Obaveze direktora i pedagoga)
Direktor i pedagog Skole obavezni su da:
a) neposredno ucestvuju u organizaciji i rasporedu dezurstva,
b) daju upute za pravilno obavljanje dezurstva,
c) prate rad dezurnih nastavnika i interveniSu u slucajevima kada se pojave problemi i
teSkoce,
d) redovno prate i kontroliSu vodenje knjige dezurstva (nastavnika i1 ucenika) i
interveniSu u spornim slucajevima,
e) vode racuna o Skolskom nadzornom video sistemu i koriste ga za utvrdivanje propusta
ili problema koji su nastali za vrijeme dezurstva i nastavnika.

Clan 36.
(Kontakti s roditeljima)

(1) Skola je duzna pravovremeno informisati roditelje o odrzavanju roditeljskih sastanaka,
informacijama i edukacijama.

(2) Poziv za roditeljski sastanak i edukacije upucuje razrednik elektronskom postom i/ili
pismenom porukom.

(3) Obavijest organizovanju edukacija se oglasava i na zvani¢noj internet stranici Skole.

(4) Termin za informacije sa roditeljima odreduje razrednik u pravilu na roditeljskom
sastanku.

(5) Informacija o terminima konsultacijama treba biti dostupna na internet stranici Skole

(6) Roditelj je, u slucaju nemogucénosti prisustva roditeljskom sastanku, obavezan
obavijestiti razrednika o razlozima nemogucnosti prisustva istom.

(7) Roditelji, tokom polugodi$ta, imaju obavezu prisustvovati najmanje jednom
roditeljskom sastanku 1 jednim informacijama.

Clan 37.
(Prijem roditelja)
(1) Prijem roditelja radi informacija vrsi se u zakazano vrijeme.
(2) Razrednici ne smiju roditeljima davati informacije za vrijeme trajanja nastavnog
casa.
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C. RODITELJI/ STARATELJI I DRUGI POSJETIOCI

Clan 38.
(Obveze roditelja/staratelja)

(1) Roditelji/staratelji su obavezni kontinuirano dolaziti na informacije i roditeljske
sastanke.

(2) Roditelji/staratelji ne smiju ometati Nastavnike u vrijeme trajanja nastavnog casa,
tj. ne smije se ometati redovna, dodatna ili dopunska nastava, osim u izuzetno hitnim
slucajevima.

(3) Roditelji/staratelji mogu razgovarati s direktorom i pedagogom Skole uz prethodnu
najavu.

(4) Roditelji/staratelji su duzni da postuju Pravilnik o saradnji roditelja sa Skolom.

Clan 39.
(Ulazak i boravak roditelja i posjetilaca u Skolu)

(1) Roditelj/staratelj ucenika (u daljem tekstu: roditelj) i posjetilac, pri ulasku u skolu se
legitimiSe uvidom u li¢ni dokument, pri ¢emu mu se dodjeljuje privremena
akreditacija sa natpisom ,,Posjetilac*.

(2) Pratioca ucenika sa posebnim potrebama, koji pomaze uceniku pri kretanju nije
potrebno legitimisati, ali mu se dodjeljuje privremena akreditacija iz stava (1) ovog
¢lana.

(3) Pri ulasku u skolski objekat, roditelju i posjetiocu se evidentira ime i prezime, namjera
posjete, vrijeme ulaska i izlaska iz Skole. Evidencija se ¢uva najmanje jednu Skolsku
godinu.

(4) Roditelji/staratelji koji prati ucenika u Skolu 1 iz Skole duzni su ucenika ostaviti na
ulazu u Skolsku zgradu, odnosno pricekati ga na izlazu iz Skolske zgrade, izuzev
ucenika sa smetnjama u razvoju.

(5) Roditelji koji ¢ekaju dijete ili nastavnika tokom nastavnog ¢asa duzni su se zadrzavati
u zajedni¢kom prostoru Skole, a nikako pred vratima ucionice.

(6) Roditeljima/starateljima i drugim posjetiocima je zabranjeno nepotrebno zadrzavanje i
hodanje u prostoru Skole.

(7) U prostoru Skole roditeljima/starateljima i drugim posjetiocima zabranjeno je pusenje,
konzumiranje alkohola, nedoli¢no, vulgarno izrazavanje i ponasanje, izgovaranje
psovki i pogrdnih rijeci.

(8) Roditelj 1 posjetilac ne moze uci u Skolski objekat ukoliko je neprimjereno odjeven.

(9) Pod neprimjerenim odijevanjem iz stava (8) ovog ¢lana smatra se odijevanje u odjeci
koja je tijesna, uska i prozirna, suknja i pantalone moraju biti prikladne duzine, majice
ili gornji dio odjeée ne moze biti bez rukava i odjeca ne moze biti pocijepana.

(10) Cuvar-kontrolor ulaza ili zaposlenik $kole moZe roditelju i posjetiocu ne odobriti
ulazak u Skolu i u sluc¢aju kada nije ranije dogovorena posjeta ili nema odobrenje
direktora Skole.

(11) Pri izlasku roditelj ili posjetilac vraca privremenu akreditaciju iz stava (1) ovog
¢lana.

(12) U vrijeme odrzavanja vecih skupova u skoli, Skolskih priredbi i drugih svecanosti,
roditeljskih sastanaka, takmicenja u Skoli 1 sl., direktor Skole ili ovlasteno lice moze
odobriti da se ne vrsi pojedinacna kontrola ulaska i izlaska u $koli.

(13) Uniformisana sluzbena lica (policijski sluzbenici, sluzbenici hitne medicinske
pomo¢i, vatrogasci i dr.) mogu bez legitimisanja u¢i u Skolski objekat u cilju
obavljanja sluzbene radnje.
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Clan 40.
(Zadrzavanje trecih lica u Skoli i $kolskom dvori$tu)

(1) Pod tre¢im licima u smislu odredbi ovog pravilnika, podrazumijevaju se sva lica koja
nemaju status ucenika i zaposlenika skole.

(2) Tre¢im licima nije dozvoljeno nepotrebno zadrzavanje u Skoli i Skolskom dvoriStu o
¢emu se stara cuvar-kontrolor ulaza ili zaposlenik Skole kojeg ovlasti direktor.

(3) Roditelj ucenika nizih uzrasta i ucenika sa posebnim potrebama moze se zadrzati u
namjenskim prostorijama u Skoli za roditelje, uz odobrenje direktora skole.

(4) Zadrzavanje 1 prisustvo ucenika iz druge Skole dozvoljeno je samo u pratnji nastavnika
1 uz odobrenje dezurnog nastavnika ili direktora Skole.

(5) Televizijski i1 radio snimatelji, aktivisti humanitarnih i drugih organizacija, kulturni i
sportski radnici ne mogu u Skoli 1 Skolskom dvoristu obavljati aktivnosti bez
odobrenja direktora Skole.

IV. NACIN POSTUPANJA PREMA IMOVINI

Clan 41.
(Odnos prema imovini)
(1) Svi radnici, uéenici i druge osobe koje borave u Skoli, duzni su brinuti o imovini
Skole, opremu i tehni¢ke uredaje drzati urednima, upotrebljavati ih te Cuvati s paZnjom
dobrog domacina.
(2) Duznosti iz prethodnog stavka ovoga Clanka odnose se na sve korisnike kao i na
posjetioce u vrijeme boravka u bilo kojem prostoru Skole.

Clan 42.
(Prijava i nadoknada Stete)
(1) Svi u€enici i radnici su duzni obavijestiti dezurnog nastavnika, radnika ili direktora
o nadenim oste¢enjima u ucionici 1 prijaviti Stetu.
(2) Roditelji, odnosno staratelji ucenika duzni su nadoknaditi Stetu koju je ucenik
uradio na imovini Skole prema opéim propisima obligacionog prava.

Clan 43.
(Odgovornost za osobne stvari)

(1) Svi ucenici i radnici Skole vode brigu o svojim osobnim stvarima.

(2) Pronadene stvari ili novac u u€ionicama, zajedni¢kim prostorijama i kancelarijama
predaju se radnicima na odrzavanju cCisto¢e ili domaru Skole, o kojima oni obavjeStavaju
sekretara Skole radi daljeg postupka.

(3) Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca udenika i radnika Skole za vrijeme
njihovog boravka u Skoli.

Clan 44.
(Odrzavanje Cistoce)
(1) Radnici na odrzavanju Cistoce, duzni su poslije zavrSenog ¢iS¢enja prostorija da
zatvore prozore, ugase svijetla, zakljucaju vrata, prekontrolisu vodu u toaletima.
(2) O svakom nestanku kljuca od prostorija obavjeStava se direktor ili sekretar.
(3) Ciscenje ucionice se vri nakon izlaska nastavnika iz u¢ionice<

Clan 45.
(Obezbjedivanje materijala)

(1) Ako se prilikom obilaska prostorija Skole nade neobezbijeden, povjerljiv ili strogo
povjerljiv materijal, pecat ili Stambilj, kljucevi od kase ili sl., poduzimaju se mjere da se takav
materijal obezbijedi zakljuCavanjem ili prenoSenjem na odgovaraju¢e mjesto do pocetka
radnog vremena.

(2) O svemu ovome obavjestava se direktor ili sekretar.
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V. ZAKUPCI PROSTORA U SKOLI

Clan 46.
(Zakupci prostora)
(1) Zakupci prostora u Skoli mogu koristiti zakupljeni prostor samo u zakupljeno
vrijeme.
(2) Fiskulturna sala — predstavnik zakupca je duzan da:
a) upozori ucenike i ostale korisnike da je ulaz u Skolsku zgradu sporedni ulaz,
b) prije ulaska u skolsku zgradu ocistiti obucu, a u svlacionici obu¢i prikladnu obucu
za sportske aktivnosti,
¢) ulaz u cipelama nije dozvoljen,
d) po zavrSetku aktivnosti u€enike i korisnike ispratiti do izlaznih vrata i paziti da se
razidu,
e) korisnici sportske sale ulaze na poziv trenera ili predstavnika korisnika,
f) ulazna vrata se zaklju¢avaju nakon pocetka aktivnosti/treninga,
g) ako je posljednji korisnik tog dana, pogasiti svjetla i zakljucati vrata Skolske
fiskulturne sale.
(3) Ako se zakupac ne bude pridrzavao odredbi ovog Pravilnika Skola ima pravo
otkazati ugovor o zakupu.

VI. NACIN POSTUPANJA SKOLE U SLUCAJU OPASNOSTI

Clan 47.
(Zastita na radu i od pozara)
(1) Protivpozarna zastita objekta i svih prostorija u objektu vr$i se u skladu sa
Pravilnikom o zastiti od pozara 1 zastiti na radu.
(2) Zabranjena je upotreba dodatnih grijalica, reSoa i sli¢no u prostorijama Skole.

Clan 48.
(Opca opasnost)
(1) Na znak opcée opasnosti, ucenici i nastavnici napustaju zgradu prema rasporedu
utvrdenom planom evakuacije.
(2) Dezurni radnici u takvim prilikama Sirom otvaraju ulazna vrata na $koli i1 brinu se
da ne dolazi do pani¢nog kretanja kroz objekat.

VII POSLOVNA TAJNA

Clan 49.
(Cuvanje poslovne tajne)

(1) Uposlenici Skole su duzni cuvati poslovnu tajnu u cilju i interesu Cuvanja
bezbijednosti 1 uspjesnog rada i interesa ucenika, pojedini podaci, dokumenti,
isprave, planovi i drugi podaci koji predstavljaju poslovnu tajnu u skladu sa
zakonom 1 pravilima Skole mogu se saopStavati tre¢im licim a samo na nacin
propisan zakonom, pravilima skole ili drugim op¢im aktima

(2) Duznost ¢uvanja poslovne tajne ne prestaje po prestanku radnog odnosa. Odavanje
poslovne tajne predstavlja tezu povredu radnih obaveza.
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VIII KRSENJE PRAVILA O KUCNOM REDU

Clan 50.
(Ucenici)
(1) Postupanje prema odredbama ovih Pravila je dio radnih obaveza u¢enika Skole.
(2) Za svako postupanje uc¢enika suprotno odredbama ovih Pravila, primjenjivat ¢e se
mijere iz Pravilnika o odgojno-disciplinskim mjerama i drugim aktima Skole.

Clan 51.
(Radnici)
(1) Postupanje prema odredbama ovih Pravila je dio radnih obveza radnika Skole.
(2) Radnik koji postupi suprotno odredbama ovih Pravila, odgovoran je za povredu
radne obaveze.

Clan 52.
(Roditelji, staratelji i drugi posjetitelji)

(1) Roditelje, staratelje ili druge posjetioce koji za vrijeme boravka u Skoli krse
Pravila o kuénom redu, dezurni nastavnik ili drugi uposlenik Skole je duZzan upozoriti na
neprihvatljivo ponasanje a u suprotnom zastitar ih treba udaljiti iz prostora Skole 1 Skolskog
dvorista ( ako ga Skola posjeduje).

(2) Ako se osoba ne udalji iz prostora Skole i nastavi sa krienje kuénog reda $kola ¢e
aktivirati panik taster i za pomo¢ se obratiti najblizoj policijskoj stanici.

IX PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 53.
(Izmjena i dopuna Pravila)
Ovaj Pravilnik se moze mijenjati odnosno dopunjavati na nacin i po postupku po
kojem su i donesena.

Clan 54.
(Stupanje na snagu)
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se na oglasnoj tabli
Skole.

SKOLSKI ODBOR

Pravilnik o kuénom redu $kole objavljen na oglasnoj tabli i web stranici Skole dana
2023.godine, a stupa na snagu dana 2023. godine.

DIREKTOR SKOLE

Sadi¢ Mirza , prof.

SEKRETAR SKOLE

Zejc¢irovi¢ Sadija
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